
 א שלך הב  אירועהציוד לקחת לפני   :צ'ק ליסט               

 

 ציוד משרדי 

 שלטי הכוונה, חיצים   ��  •

 , סכין חיתוך, דבק דוצ, דבק מגע, אקדח דבק, נעצים , אקדח סיכות יקונים, מספריים, סלוטייפ, מהדק אז  ��  •

 פתקי שמור  ��  •

 רולאפים   ️��  •

 דפי עבודה /  פולדרים / קלסרים לחלוקה ��  •

 דבקות מ ��  •

 , רשימות משתתפים עפ"י א"ב תגים  ��  •

 דפדפות לכתיבה / דפים חלקים    �� •

 , טושים עבים, טושים מחיקים עטים לחלוקה + מעמד לעטים   ️��  •

 

 ציוד טכני

 AA+AAA בטריות רזרבה  ��  •

 מכשיר הקלטה ה, ציוד צילום, חצוב ��  •

 מוסיקת רקע, מוסיקה להפסקות  ��  •

 / טיימר   שעון  ️��  •

 , לפטופפלאפון מוטען + מטען ��  •

 חשמל   מפצליכבלים מאריכים ו ��  •

 יזולירבנד א �� •

 

 ציוד לניהול ונואמים 

 'דק   5דק',  15 – פתקים לתזמון למרצה  ��  •

 )ליינאפ(   העתקים של לו"ז האירוע, סקיצה, הסכמי ספקים, דף קשר   ��  •

 להכנסת קהל  פעמון  ��  •

 פליפ צ'ארט  ️✍  •

 דיסק און קי  �� •

 



 ומיתוג  שיווק ציוד  

 ספרים, ערכות, דיסקים   –מוצרי מכירה ��   •

 שלטי מחירון עם מעמדים  ��  •

 כרטיסי ביקור  ��  •

 פלאיירים וחומרים פרסומיים  ��  •

 עטיפות, צלופן, סרטי עיטוף  ️��  •

 תיבת הגרלה  ��  •

 , סולק, גלילים טופס למילוי פרטי אשראי, קופה עם עודף, חשבוניות / קבלות  ��  •

 

 דקורציה ואווירה 

 ראנרים לשולחנות / דקורציה   ��  •

 מספרי שולחנות  ��  •

 לבמה, ללובי, למתחם, לשירותים  – סידורי פרחים   ��  •

 

 ואישי  חיוניציוד  

 אש נגד כאב ר, נגד כאב גרון או צרבת : פלסטרים, אלוורה, תיק עזרה ראשונה ️⛑  •

 , סיכות ביטחון, קליפסים ירהערכת תפ         •

 קרם גוףטישו, מגבונים, דיאורדורנט,  מסרק, כלי איפור,  ��  •

 , סוכריות מנטהתה, חטיפי אנרגיה, פירות טריים ויבשים, ממתקים קטנים  ��  •

   ון + ג'ינג'ר לימ +  דבש ערכת הצלת גרון של מרצה:         •

 בגדים ונעליים להחלפהסט מלא של         •

 

 תוספות  

 תאורה נוספת למקרה חירום  ��  •

 מטריות או הגנה מגשם במקרה של אירוע חוץ  ��  •

 


